AZ IGAZGATASSZERVEZO ALAPKEPZESI SZAK
KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEI

1. Az alapképzési szak megnevezése: igazgatasszervezd (Administration Management)

2. Az alapképzési szakon szerezheté végzettségi szint és a szakképzettség oklevélben
szereplo megjelolése:

— végzettségi szint: alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

— szakképzettség: igazgatisszervezd

— aszakképzettség angol nyelvii megjeldlése: Administration Manager

3. Képzési teriilet: jogi és igazgatasi

4. Képzési ag: igazgatasi
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. A képzési id6 félévekben: 6 félév

6. Az alapfokozat megszerzéséhez osszegyiijtendé kreditek szama: 180 kredit

6.1. A képzési agon beliili kozos képzési szakasz minimadlis kreditértéke: 25 kredit

6.2. A szakiranyhoz rendelheté minimalis kreditérték: 27 kredit

6.3. A szabadon valaszthat6 tantargyakhoz rendelhetd minimalis kreditérték: 9 kredit

6.4. A szakdolgozathoz rendelt kreditérték: 20 kredit

6.5. A gyakorlati ismeretekhez rendelheté minimadlis kreditérték: 50 kredit

6.6. Intézményen kiviili 6sszefliggd gyakorlati képzésben szerezhetd minimalis kreditérték: —

7. Az alapképzési szak képzési célja, az elsajatitando szakmai kompetenciak:

A képzés célja olyan igazgatasszervezok képzése, akik a kozigazgatds moddszertandnak,
céljainak és gyakorlati technikajanak, tovabba az allamtudomanyok, a jog alapjainak ¢és a
jogalkotas, jogalkalmazids modszereinek, a jogrendszer intézményei miikodésének,
gazdalkodasanak, valamint az igazgatdsszervezés ¢és a kozigazgatdsi szervezodi
tevékenységhez kapcsolodd mas tarsadalomtudoményok alapjainak ismeretében alkalmasak
igazgatasi feladatok megoldédsara, kozigazgatdsi dontések eldkészitésére, végrehajtasara, az
onkormanyzati ¢és mas kozigazgatasi szervek mukodésének szervezésére. Tovabba kelld
mélységli elméleti ismeretekkel rendelkeznek a képzés masodik ciklusban torténd
folytatasahoz.

Az alapfokozat birtokaban az igazgatdsszervezok képesek:

— kozponti és a helyi igazgatasban kodifikacids és szervezetigazgatasi feladatok ellatasara;
— éallamigazgatasi, szabalysértési eljaras lefolytatasara;

— szervezOi, projektmenedzseri feladatok ellatasara;

— kozigazgatasi informatikai és elektronikus kommunikacios rendszerek alkalmazésara.

Az alapfokozat birtokaban az igazgatdsszervezok alkalmasak:

— kozszolgélati, humanpolitikai feladatok ellatasara;

— koltségvetési szervek gazdalkodasi, pénziigyi feladatainak elvégzésére;
— kozigazgatasi felligyeleti, ellenérzési és rendészeti feladatok ellatasara;
— az EU szerveinél igazgatasszervezoi feladatok elvégzésére.



A szakon végzettek rendelkeznek  egyiittmikodd, kapcsolatteremté  képességgel,
kommunikécios készséggel, idegen nyelvtudassal, mindség irdnti igénnyel, feleldsségtudattal.

8. A torzsanyag (a szakképzettség szempontjabol meghatarozo ismeretkorok):

— alapozo ismeretek: 40-60 kredit

tarsadalomtudoményi ismeretek (filozofiatorténet, szociologia, kommunikacid, kdzpolitika);
jogtudomanyi alapismeretek (magyar alkotmanyjog, civilisztika); kiegészité szakmai alapozé
ismeretek (logika, statisztika, informatika);

— szakmai torzsanyag: 90-100 kredit

igazgatastorténeti modul (alkotméany— és kozigazgatastorténet); altalanos igazgatasi modul (a
kozigazgatds alapintézményei, kozigazgatasi jog, kozigazgatasi eljarasjog, helyi
onkormanyzatok, kozigazgatdsi biintetéjog); szakigazgatdsi modul (szocidlis, kulturalis,
gazdasagi, rendészeti igazgatas, kozigazgatdsi urbanisztika); pénziigyi—kozgazdasagi modul
(allamhaztartastan, szamviteli alapismeretek, kozgazdasagtan); kozszolgalati és munkajogi
modul; kozigazgatdsi menedzsment modul (kOzigazgatisszervezés és  -vezetés,
kozigazgatastechnoldgia); EU ismeretek modul; differencialt szakmai ismeretek.

9. Szakmai gyakorlat:
Az oklevél megszerzésének feltétele 6 hét szakmai gyakorlat elvégzése.

10. Idegennyelvi kovetelmények:

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbdl allamilag elismert, kozépfoka
(B2) komplex tipust nyelvvizsga vagy azzal egyenértékil érettségi bizonyitvany vagy oklevél
megszerzése sziikséges.

AZ OKTATASI HIVATAL NYILVANTARTASABAN SZEREPLO
ADATOK

a) A képzés megnevezése: igazgatasszervezo alapképzési szak
b) A képzés kodja: -
c) A képzés besorolasa: jogi és igazgatasi képzési tertilet
d) Szakiranyok:-
e) Megszerezhetd végzettség, szint és annak ISCED besorolasa: alapfokozat (ISCED 5B)
f) Megszerezhetd szakképzettség: igazgatasszervezd
g) A képzés nyelve: magyar
h) A képzés helye: székhelyen (Miskolc)
1) Képzési ido: 6 félév
1) A képzés sordn megszerzendo6 kreditek szama: 180 kredit
k) A nyilvantartasba vétel ideje: OH-FHF/629-4/2009. sz. hatarozat jogerére emelkedése
1) A meghirdetés kezdd tanéve: 2009/2010. tanév
m) A meghirdetés utolso tanéve: -
n) Képzési egyiittmiikodések: -
0) A képzés kozds képzés keretében torténd megvalositasara vonatkozo adatok: -
p) Ko6z0s képzés esetén az adminisztraciot ellatod intézmény azonositdja: -
q) Oklevelet kiallité intézmény: Miskolci Egyetem
1) A képzés folytatdsdhoz sziikséges hatarozat(ok) adatai:
* Szenatus 414/2008, sz. hatarozata (2008. december 18.)
* MAB 2009/1NIII/69. sz. hatarozat



s) Szakfelelds oktatd neve, oktatdi azonositoja: Dr. Torma Andras, 72132002590
t) Képzési és kimeneti kdvetelmény: 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet



